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(BINGOL 1 Sosyal Bilimler Meslek Yiiksekokulu  [fe2onTermite
- Genel Evrak ve Yaz Isleri Is Akast Baski No
iS AKISI ADIMLARI SORUMLU iLGiLi DOKUMANLAR

Rektorlik ve
birimlerden EBYS ile

gelen evrak Yiiksekokul adina gelen evrakin,
I bilgisayardaki EBYS’ye islenmesi
Bolliimlerden EBYS ile
gelen evraklar
Diger kurum ve Rk
kuruluslardan gelen Yiiksekokul
E ile ilgili mi H
Evrakin  lgili Birime Havale Gelen
isleminin ~ Midir  tarafindan birim/kurum/kurulusa
gerceklestirilmesi iade edilmesi
Evrak
Boluimlere
H gidecek mi? E
Gorevli personel tarafindan EBYS sistemi
Arsivlenmek Uzerinden yazi  yazilmasi, is akisi
Uzere EBYS baslatilmasi  ve imzalatiimak (zere
sisteminden Yiiksekokul Sekreterine gonderilmesi
dosyalanir
Miudir tarafindan imzalanan evrak EBYS’
den ilgili birime veya kisiye génderilir.
Evrak posta
E ile mi H
gidecek?
Evraklari posta islemi Evraklar EBYS

yapilarak génderilir. den gonderilir.

Gorevli veya ilgili tarafindan EBYS lizerinden arsive kaldirilir.

Yaz Isleri
Personeli

Mudar

Y tiksekokul
Sekreteri

Yazigma
yapan ilgili
personel

Ilgili personel

-5070 Sayili Elektronik imza
Kanunu

- Resmi Yazismalarda
Uygulanacak Usul ve Esaslar
hakkinda Yonetmelik
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ONAYLAYAN
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